Procedura wydawania duplikatow legitymacji szkolnej,
swiadectwa szkolnego i pobierania optat za te czynnosci
w Szkole Podstawowej w Gotkowicach

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 roku w sprawie zasad
wydawania oraz wzorow $wiadectw, dyploméw pafistwowych i innych drukéw szkolnych,
sposobu dokonywania ich sprostowan i wydawania duplikatéw, a takze zasad legalizadj
dokumentéw przeznaczonych do obrotu prawnego z zagranica oraz zasad odptatnosci za
wykonywanie tych czynnosci (Dz. U. Nr 97, poz. 624 z pdzniejszymi zmianami);

Ustawa z dnia 15 maja 2015 roku o optacie skarbowej (Dz. U. z 2015 poz. 783 z pdzniejszymi
Zmianami).

I. Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej.

1. W przypadku utraty oryginatu legitymagji szkolnej rodzice ucznia moga wystapié
do dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji
szkolnej.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne
(nazwisko iimie, adres).

3. Za wydanie duplikatu legitymadji szkolnej pobiera sie oplate w wysokosd 9 ztotych
(Dz. U. z 2015 1. poz. 783 z pdzniejszymi zmianami).

II. Zasady wydawania duplikatow $wiadectw szkolnych.

1. W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa rodzice ucznia lub pelnoletni absolwent
moze wystapi¢ do dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu
Swiadectwa.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowdd optaty skarbowej.

3. Za wydanie duplikatu $§wiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokodd 26 zotych
(Dz. U. z 2015 r. poz. 783 z pdzniejszymi zmianami).

IIL. Powyzsze oplaty nalezy wnosi¢ na konto.

Szkola Podstawowa w Gotkowicach, Nr rachunku 07 8470 0001 2001 0069 4283 0002

w Banku Spétdzielczym w Jastrzebiu-Zdroju; — z dopiskiem: oplata za duplikat
swiadectwa lub legitymacji szkolnej; imie i nazwisko ucznia, klasa ucznia, szkota
podstawowa czy gimnazjum, klasa ucznia.

W zwiazku z powyzszym w przypadku zagubienia $wiadectwa szkolnego, legitymadji
szkolnej, rodzic dziecka/peinoletni absolwent winien zlozy¢é wniosek o wydanie
duplikatu zaginionego lub zniszczonego dokumentu. Do wniosku nalezy dojaczyé,
o ile jest to mozliwe, zniszczony dokument.

Termin wykonania duplikatu do 7 dni. 6 TKOLY
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